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Сборник документов по организации и проведению практики для 
студентов  

 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Пензенский государственный университет архитектуры и строительства» 
 

Институт/Факультет «_________________________________________» 
 

Кафедра «___________________________________________________» 
 

Сборник документов  
по организации и проведению  

 
(наименование вида и типа практики) 

 

Направление подготовки ______________________________ 
(шифр направления, наименование) 

 
Учебная группа __________ 
 
Фамилия, имя, отчество  
 
 
Руководитель практики  
 

(должность, фамилия, имя, отчество) 

 
Руководитель практики от предприятия (при наличии) __________________ 
________________________________________________________________ 

(Должность, фамилия, имя, отчество) 

 
Приказ ректора ПГУАС о направлении на ____________________________ 
________________________________________________________ практику  
№  от  
 
Срок прохождения практики с  

по  
 

Место прохождения практики  
 
 

 
   
 

Пенза-20__ 



2 
 

Введение 
 

Данный сборник содержит набор приложений, который корректируется в 

зависимости от направления подготовки бакалавров / магистрантов / специалистов, 

наименования и вида практики (учебная, технологическая, производственная, 

педагогическая и др.). 

● Комплект документов при прохождении практики в университете: 

Приложение 6.3, Приложение 6.4, Приложение 6.6, Приложение 6.7 

● Комплект документов при прохождении практики на предприятии 

(организации): 

Приложение 6.1, Приложение 6.2, Приложение 6.4, Приложение 6.5, 

Приложение 6.7 
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Приложение 6.1  
 
 

Направление на практику 
 

Студент  __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество) 

 
на основании приказа по университету №___________ от ________________, 
“Положение о прохождении практики” и договора с предприятием,  
направляется для прохождения практики ___________________________________ 
                                                                                                 (наименование практики) 
______________________________________________________________________ 
 
на __________________________________________________________________________ 

(наименование предприятия) 
 

 
сроком  с "___" _______20___ г.  по " ___ "________ 20___ г. 

 
Декан _______________                                   ____________________________ 

                                                                              (Фамилия, инициалы) 
          "_____ " ______________ 20_____ г. 

 
                     М. П. 
 

Выбыл из ПГУАС                  " ___ " _______________  20___ г.       М.П 
 
 

Прибыл на предприятие       " ___ " _______________  20___ г.         М.П 
 
 

Выбыл с предприятия           " ___ " _______________  20___ г.        М.П 
 
 

Прибыл в ПГУАС                  " ___ " _______________  20___ г.        М.П 
 
 
 

Руководитель от предприятия  ___________________/___________/_______ 
                                                              (Фамилия, инициалы)               (подпись)             (дата) 
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Приложение 6.2  
Пример заполнения 

ФГБОУ ВО «Пензенский государственный университет архитектуры и строительства» 
Факультет ____________________________ 

Кафедра ____________________________________ 
 

Совместный график (план) проведения _________________________ практики 
Направление подготовки ___________________________________ 

учебная группа ____________ 
Фамилия, имя, отчество   

 

Разделы 
(этапы) 

практики 

Сроки 
выполнения Виды работ на практике Формы текущего 

контроля 

Отметка о 
выполнении 

1. Подгото-
вительный 

этап 

 1.1. Ознакомительная лекция, 
Инструктаж по охране труда 

проверка 
конспектов 

 

 1.2. Получение и обсуждение 
индивидуального задания; 
составление плана работы, 
решение организационных 
вопросов 

опрос  

2. Основной 
этап 

 
2.1. Прибытие на базу практики 

и прохождение вводного 
инструктажа 

проверка 
конспектов 

 

 

2.2. Освоение технологии работ 
в сфере организационно-
управленческой / проектной, 
производственно-
технологической или научно-
исследовательской деятельности. 
Ведение дневника практики. 
Сбор материала для написания 
отчета 

проверка 
конспектов и 

фактологического 
материала 

 

3. Отчетный 
этап  

3.1. Обработка и 
систематизация собранного 
фактического материала, 
научный анализ методов и 
результатов проведенных работ 

проверка 
конспектов и 

фактологического 
материала 

 

3.2 Оформление отчета о 
прохождения практики, 
разработка и обсуждение 
предложений по 
совершенствованию работ 

проверка отчета 
по практике 

 

3.3. Защита отчета по практике защита отчета 
по практике 

 

 

Студент ________________________________ 
Руководитель практики от университета ___________________/ __________________ / 

(подпись)  (фамилия и инициалы) 

Руководитель практики от предприятия ___________________/ __________________ / 
(подпись)  (фамилия и инициалы) 

Примечание: п. 2.2. заполняется в соответствии с видом (наименованием) практики и направлением подготовки  
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Приложение 6.3  
Пример заполнения 

ФГБОУ ВО «Пензенский государственный университет архитектуры и строительства» 
Факультет ____________________________________________ 

Кафедра _______________________________________________ 
 

Рабочий график (план) проведения __________________________практики 
Направление подготовки ____________________________________ 

учебная группа __________________ 
Фамилия, имя, отчество  

 

Разделы 
(этапы) 

практики 

Сроки 
выполнения Виды работ на практике Формы текущего 

контроля 

Отметка о 
выполнении 

1. Подгото-
вительный 

этап 

 1.1. Ознакомительная лекция, 
Инструктаж по технике 
безопасности 

проверка 
конспектов 

 

 1.2 Получение и обсуждение 
индивидуального задания; 
составление плана работы, 
решение организационных 
вопросов 

опрос  

2. Основной 
этап  

2.1 Освоение технологии работ 
в сфере организационно-
управленческой / проектной, 
производственно-
технологической или научно-
исследовательской деятельности. 
Ведение дневника практики. 
Сбор материала для написания 
отчета 

проверка 
конспектов и 

фактологического 
материала 

 

3. Отчетный 
этап  

3.1 Обработка и 
систематизация собранного 
фактического материала, 
научный анализ методов и 
результатов проведенных работ 

Проверка 
конспектов и 

фактологического 
материала 

 

3.2 Оформление отчета о 
прохождения практики, 
разработка и обсуждение 
предложений по 
совершенствованию работ 

Проверка отчета 
по практике 

 

3.3. Защита отчета по практике Защита отчета по 
практике 

 

 

 
Студент ________________________________ 
 
Руководитель практики от университета ___________________/ __________________ / 

                           (подпись)  (фамилия и инициалы) 



6 
 

Приложение 6.4  
Индивидуальное задание на практику 

 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

 
Руководитель практики от университета ___________________/ __________________ / 

(подпись)  (фамилия и инициалы) 
 
 

Дневник 
студента-практиканта 

 

Дата Краткое содержание работы 

Подпись 
руководителя 

(с места 
прохождения 

практики) 
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Приложение 6.5  
 

Отзыв руководителя практики от предприятия 
о получении навыков, умений и знаний, выполнении программы практики и индивидуального 

задания 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
 
Руководитель практики от предприятия _____________________/ __________________ / 

               (подпись)      (фамилия и инициалы) 
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Приложение 6.6  
 

Отзыв руководителя практики от университета  
о получении навыков, умений и знаний, выполнении программы практики и индивидуального 

задания 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
 
Руководитель практики от университета _____________________/ __________________ / 

(подпись)  (фамилия и инициалы) 
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Приложение 6.7  

 
Результат 

защиты отчета по практике 
 

№ 
п/п Критерии оценки 

Оценка руководителя практики от 
университета (по 5-балльной 

шкале)  

1. Общая систематичность и ответственность 
работы в ходе практики  

2. 
Степень личного участия и 
самостоятельности студента при 
прохождении практики; 

 

3. Выполнение поставленных целей и задач  

4. Корректность в сборе, анализе и 
интерпретации представляемых данных  

5. Качество оформление отчетной 
документации  

6. Уровень сформированности компетенций 
(высокий/средний/низкий)  

 ИТОГОВАЯ ОЦЕНКА*  
 

Комментарии к оценкам: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
____________________________________________ 
 

Руководитель практики от университета ___________________/ __________________ / 
(подпись)  (фамилия и инициалы) 

 « ___ » _____________________________ 20__ г.  

                                                           
* Итоговая оценка выставляется как средняя арифметическая оценок по пяти критериям оценки  
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ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования  

«Пензенский государственный университет архитектуры и строительства» 
 
 

Институт/Факультет «_________________________________________» 
 

Кафедра «___________________________________________________» 
 
 
 

ОТЧЁТ  
по организации и проведению  

 
(наименование вида и типа практики) 

 
 

Направление подготовки / специальность ______________________________ 
(шифр направления, наименование) 

 
 

 
 

Студент              
подпись, инициалы, фамилия 
 

Группа              
Номер 
 

Обозначение    2069059-шифр направления-№ зачетной книжки-год   
 
Направленность             

наименование 
Дата защиты отчёта            
 
Оценка                     

подпись, дата, инициалы, фамилия 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ПЕНЗА 20___г. 
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